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Emploi-Québec Repentigny en partenariat avec le Service aux entreprises CSA vous
propose des formations a temps partiel dans différents domaines.

CES FORMATIONS SERONT DISPENSEES AU
CFP DES RIVERAINS SITUE AU
120, RUE VALMONT, A REPENTIGNY
DE 18 H 30 A 21 H 45

INSCRIPTION:
Par téléphone aupres de
Madame Nathalie Sinclair au (450) 492-3538 poste 2957

Nombre de places limité, maximum de deux personnes par entreprise



WINDOWS 7

(15 heures)

CONDITIONS D'ADMISSION :

v Etre une personne EN EMPLOI intéressée a développer ou a parfaire ses
compétences professionnelles.

v" Fournir une preuve d'emploi (de votre employeur) attestant le nom de votre
employeur et précisant votre titre d'emploi (les employés permanents des
organismes publics et parapublics ne sont pas admissibles).

FORMATION

Présentation de I’écran Windows 7

Personnalisation de I’affichage a I’écran

Comprendre I'utilité des icones et des fenétres, apprendre a les déplacer et a les modifier

Comprendre le menu Démarrer et ses commandes

Utilisation de I’explorateur Windows et du poste de travail

Comprendre les boites de dialogue, les boutons et les fenétres

Création d’un icone de raccourci

Utiliser plusieurs applications a la fois

Panneau de configuration

Création, suppression et gestion de fichiers ou de dossiers (renommer, donner un nom de volume, etc.)

La corbeille et son utilisation

Les gadgets a papier

Copier des fichiers sur une disquette ou une clé USB, graver des fichiers sur un CD ou un DVD

Impression des fichiers

Utilisation des outils d’aide et de recherche




